Na temelju ¢1.58. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine br.87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 152/14,07/17, 68/18, 98/19 i 64/20) te ¢l.80. Statuta Osnovne Skole ,,Sveti Matej”
Viskovo (u daljnjem tekstu Skola), a nakon provedene rasprave na U¢iteljskom vije¢u dana
16.03.2022. godine, Vijecu roditelja dana 07.04.2022. godine i Vijecu ucenika dana
08.04.2022. godine, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 26.04.2022. godine donio je

KUCNI RED

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Kuéni red) ureduje se:

e dolazak uéenika u kolu i njihov odlazak iz Skole,

e pravaiobveze ucenika za vrijeme boravka u unutarnjem i vanjskom prostoru Skole
(odrzavanje reda i Cistoce), (odnos prema sSkolskoj imovini i osobnim stvarima),
(odijevanje ucenika i njihova osobna higijena),

e odnos uéenika prema radu i zadatcima u Skoli,

e prava i obveze utitelja Skole tijekom radnog vremena,

e deZurstvo ucitelja,

¢ medusobni odnos ucenika,

e medusobni odnosi u¢enika i zaposlenika Skole,

e pravaiduZnosti roditelja/skrbnika u¢enika Skole,

e pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja,

e krSenje Kué¢nog reda,

e druga pitanja iz Zivota i rada Skole (prijam stranaka), (radno vrijeme).

Clanak 2.
Odredbe ovog Kuénog reda primjenjuju se na zaposlenike koji su zasnovali radni odnos u
Skoli na odredeno ili neodredeno, puno ili nepuno radno vrijeme, pomo¢énike u nastavi,
ucenike $kole i njihove roditelje/skrbnike, gradane i druge stranke za vrijeme boravka u Skoli.

Clanak 3.

Zaposlenici, ucenici i njihovi roditelji/skrbnici te druge stranke imaju pravo upoznati se s
odredbama ovog Kuénog reda koje se odnose na njih.

Kuéni red je objavljen na mreznoj stranici Skole.

Na pocetku svake Skolske godine razrednik je obvezan upoznati u¢enike i njihove
roditelje/skrbnike s odredbama ovog Pravilnika.



DOLAZAK UCENIKA U SKOLU | NJIHOV ODLAZAK 1Z SKOLE
Clanak 4.

U skladu s Godi$njim planom i programom Skola radi u petodnevnom radnom tjednu u dvije
smjene.

Nastava i drugi oblici nastavnog rada zapocinju svakodnevno u 8.00 sati za prvu smjenu i u
13.30 sati za drugu smjenu.
U&enici, dezurni ucitelji i ostali ucitelji dolaze u Skolu:
e dezurni ucitelji — 20 minuta prije pocetka nastave
e ucenici — 10 minuta prije pocetka nastave, najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave
e ostali ucitelji — 15 minuta prije pocetka nastave
e strucni suradnici — najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave.

Pod nadzorom dezurnih ucitelja u Skolsku zgradu ulazi se na znak skolskog zvona/melodije 5
minuta prije pocCetka nastavnog rada (prvo zvono/melodija).

U slucaju nepovoljnih vremenskih uvjeta (vjetar, kisa, snijeg i sl.) u€enici po dolasku ulaze u
Skolsko predvorje/ucionice gdje se zadrzavaju do prvog zvona/melodije.

Clanak 5.

Prilikom ulaska u Skolu prije nastave, zatim za vrijeme odmora i po zavrietku nastave,
ucenici obvezno koriste glavni ulaz u skolsku zgradu.

Utitelji ulaze i izlaze koristeci glavni ulaz u Skolu.

Vrata na glavnom ulazu u Skolu obvezno se zaklju€avaju za vrijeme trajanja nastave. Vrata
zaklju¢ava pomocéno osoblje pod nadzorom dezurnih ucitelja.

Roditelji i ostali posjetitelji dolaze u Skolu prema najavi te pri ulasku u Skolu koriste glavni
ulaz.

Clanak 6.
U¢enici koji dolaze u Skolu u suprotnu smjenu na dodatnu i dopunsku nastavu, slobodne

aktivnosti i izbornu nastavu, mogu uci uz odobrenje i pod nadzorom ucitelja koji je zaduzen
za taj rad ili dezurnog ucitelja.

Clanak 7.
Ucenici koji neopravdano zakasne na nastavu krse pravila Kuénog reda.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispricati se ucitelju.



Clanak 8.

Na pocetku nastavnog sata ucenici razredne nastave docekuju ucitelje na svojim mjestima u
razrednim odjelima. Ucenike predmetne nastave u razred pustaju predmetni ucitelji.

Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto, na pocetku te po
potrebi i tijekom Skolske godine, odreduje razrednik ili predmetni ucitelj za svoj sat.

Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati uenika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem iz ucionice.

U¢&enici mogu napustiti Skolu za vrijeme odrzavanja nastave i drugih oblika odgojno-
obrazovnog rada jedino iz opravdanih razloga. Razrednik, predmetni ucitelj, stru¢ni suradnik
ili ravnatelj o takvom napustanju Skole treba obavijestiti roditelja/skrbnika i s njim dogovoriti
nacin odlaska ucenika iz skole.

U slucajevima tezeg krsenja Kuénog reda, ucenika se moZze uputiti ravnatelju ili stru¢noj
sluzbi Skole.

Clanak 9.

U¢enici dolaze u Skolu uredno i pristojno odjeveni u skladu sa svojim uzrastom. Nije
dozvoljeno napadno i neprihvatljivo odijevanje koje izaziva osudu i negodovanje ostalih
uéenika, ucitelja, stru¢nih suradnika i ravnatelja Skole. U slu¢aju da u¢enik dode u kolu
neprimjereno odjeven ili obuven, predmetni uditelj upuéuje u€enika razredniku ili ravnatelju
koji ¢e u svezi s navedenim kontaktirati roditelje/skrbnike.

U¢enici su duzni u Skolu dolaziti uredno pocesljani i odiani te odrzavati osobnu higijenu bez
upotrebe sredstava za uljepSavanje.

Za vrijeme nastave TZK ucenici moraju imati sportsku opremu za vrijeme boravka u
dvorani (sportski dres, posebne tenisice).

Iz zdravstvenih, kulturnih i pedagoskih razloga ucenicima nije dozvoljeno pusenje, uZivanje u
alkoholu i drugim sredstvima ovisnosti u Skoli ili izvan nje. Uéeniku koji se zatekne pod
utjecajem alkohola ili drugih opojnih sredstava u prostoru skole treba pozvati
roditelja/skrbnika da dode po njega te u njegovoj pratnji napusti Skolu. U sluéaju
alkoholiziranosti i upotrebe opojnih sredstava treba pozvati lije¢nika, a o istom obavijestiti
roditelje/skrbnike.

U slucaju krsenja ovih odredbi, postupit ¢e se sukladno Pravilniku o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera.



Clanak 10.

Nakon zavrSetka nastave ili drugog oblika nastavnog rada ucenici pod nadzorom ucitelja
napustaju ucionice, a zatim i Skolsku zgradu, u redu, bez galame, vodeci racuna da su iza
sebe ostavili uredno poslozene klupe i stolice te ostali Skolski inventar.

ZadrZavanje ucenika u uc¢ionicama, Skolskim hodnicima i drugim Skolskim prostorima nakon
nastave nije dozvoljeno.

Ucitelji koji odrzavaju zadnji sat nastave duzni su zakljucéati ucionicu i ispratiti u¢enike
do izlaznih vrata.
Ucenici napustaju zgradu i ne zadrzavaju se na Skolskom dvoristu

Clanak 11.

Putem od kuce do Skole i obratno u&enici su duini pridrzavati se prometnih propisa, a
vladanjem i ponasanjem na tom putu pokazati dobar odgoj i kulturno ponasanje.

BORAVAK U SKOLI

Clanak 12.

U prostoru Skole zabranjeno je:
e pusenje;
® nosenje oruzja;
promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja;
e svako uniStavanje Skolske imovine;
e pisanje po zidovima i inventaru skole;
e oStecenje klupa i osobnih stvari drugih uéenika;
e bacanje smeca, papira, Zvakaéih guma i sl. izvan koSeva za otpatke;
e unosenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava;
e unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju;
e igranjeigara na srecu i kartanje;
e polijevanje vode po podu, zidovima, ostavljanje otvorenih pipa za vodu;
e unoSenje tiskovina nepoéudnog sadrzaja;
e dovodenje Zivotinja;
e penjanje na prozore i rukohvate, vikanje i bacanje otpadaka hrane i papira te
Skolskog pribora kroz prozor.

Krsenje svega navedenog podlijeze nadoknadi stete i/ili pedagoskoj mjeri.



Clanak 13.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovla$teno audiosnimanje, videosnimanje i
fotografiranje bez znanja i odobrenja osobe ili osoba (zaposlenika Skole, u¢enika Skole i
roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima te nastavnih materijala i ispita.

Za audiosnimanje, videosnimanje i fotografiranje ucenika potrebna je pismena suglasnost
roditelja/skrbnika i odobrenje ravnatelja.

Svako audio i video snimanje zaposlenika i uéenika Skole treba najaviti struénoj sluzbi ili
ravnatelju Skole. Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog €lanka sankcionirat ¢e se prema
vazeéim Zakonima Republike Hrvatske.

Svako audio i video snimanje zaposlenika i uéenika Skole za vrijeme on line nastave (nastave
na daljinu) sankcionirat ¢ée se prema Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 14.

Zaposlenici i uéenici Skole obvezni su sredstva Skole koja su im stavljena na raspolaganje,
racionalno koristiti. U svrhu zastite imovine i sigurnosti boravka u Skoli, svaki uoceni kvar na
instalacijama elektri¢ne struje, vodovoda ili grijanja te druga ostecenja nepokretne imovine
obvezni su odmabh prijaviti domaru Skole.

Clanak 15.

Bez odobrenja ravnatelja ili drugih zaposlenika Skole, u¢enicima je zabranjeno u Skolu
dovoditi strane osobe. Svim osobama (zaposlenicima, ucenicima, strankama) u prostorije i
okoli$ Skole zabranjeno je dovoditi Zivotinje, osim ako to ne odobri stru¢na sluzba ili
ravnatelj Skole.

PRAVA | OBVEZE UCENIKA
Clanak 16.

Ucenik ima prava i duznosti utvrdene zakonima, pravilnicima, Statutom Skole i ovim Kuénim
redom.

Pored tih prava i duznosti, ucenik je obvezan:

e kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,

e izvriavati naloge utitelja, razrednika, struénog suradnika i ravnatelja Skole,

e u Skoli, na javnom mjestu, u medusobnim odnosima sa zaposlenicima Skole,
ucenicima i drugim osobama, postupati i ponasati se prema pravilima lijepog
ponasanja i kulturnog ophodenja,

e prilikom kretanja prostorima Skole dati prednost odraslim osobama,

e u Skolu dolaziti doli¢no i uredno odjeven,

e mirno uci u ucionicu i pripremiti se za nastavu,

e uslucaju da je ucionica zaklju¢ana, u miru pricekati ucitelja pred ucionicom,



e priulasku iizlasku iz Skole ili u¢ionica za vrijeme velikih i malih odmora, uéenici su
duZni kretati se na nacin da ne ugroZavaju svoju i tudu sigurnost (ne trcati, gurati se,
penjati po ogradama, kretati se desnom stranomisl.),

e nakon zavrSetka nastave ili drugog oblika odgojno-obrazovnog rada napustiti
prostore Skole,

e pridrzavati se naloZenih mjera zastite od pozara,

e pridrzavati se naloZenih higijenskih mjera i redovito odrZavati osobnu higijenu,

e prijavljivati nasilno pona3anje dezurnim uciteljima i drugim zaposlenicima Skole,

e koristiti se Skolskom imovinom i istu ¢uvati,

e obavljati duZnosti redara.

Clanak 17.

Tijekom nastavnog procesa ucenicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati se,
Saptati i Setati po razredu ili na drugi nac¢in ometati nastavni proces.

Nakon zavrSetka nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ucenici su duzni ostaviti
Ciste i uredne skolske klupe, odnosno stolice i stolove te drugi inventar.

Pri napustanju ucionice ucenici su duzni pokupiti svoje stvari.

Clanak 18.
Za vrijeme odvijanja nastave i ostalih odgojno-obrazovnih sadrzaja na postavljena pitanja
ucitelja uéenik se javlja dizanjem ruke, a prozivkom ucitelja u¢enik odgovara na postavljeno

pitanje.

Ucenik se javlja dizanjem ruke i u slu¢aju kada Zeli nesto pitati ili reci ucitelju. Nije pristojno
upadati u rije€ ucitelju i drugim ucenicima.

Clanak 19.

Ako uéenik smatra da su na bilo koji nacin povrijedena njegova prava, moze to pristojno
priop¢iti u¢itelju, razredniku, dezurnom ucitelju ili strué¢noj sluzbi Skole.

Nije dopusteno ucenicima da sami rjeSavaju medusobne odnose fizickim obracunom,
prijetnjama, uvredama rijeima, Sirenjem neistina, ismijavanjemili sl.

Clanak 20.

Ucenicima za vrijeme nastave i drugih-odgojno-obrazovnih aktivnosti nije dozvoljeno
napustati prostor Skole bez odobrenja razrednika ili dezurnog ucitelja.

Ucenik koji samovoljno napusti Skolu za vrijeme trajanja nastave, krsi Kuéni red.



Ucenik moZe za vrijeme trajanja nastave napustiti Skolsku zgradu samo s dozvolom ucitelja,
deZurnog ucitelja, struc¢ne sluzbe ili ravnatelja, o ¢emu mora biti obavijesten roditelj ili
skrbnik ucenika.

Pravila iz stavka 1., 2., 3. ovog ¢lanka odnose se na sve oblike nastave — ucionicke i
izvanucionicke.
Clanak 21.

U&enici ne smiju bez poziva ili opravdanog razloga ulaziti u zbornicu i upravu Skole. U
tajnistvu i raCunovodstvu Skole ucenici obavljaju potrebne poslove za vrijeme velikog
odmora, prije ili poslije nastave.

Clanak 22.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Zvonom/melodijom se oglasava pocetak i zavrSetak nastave i poCetak odmora. Ucenici ne
smiju napustati svoja mjesta prije nego to ucitelj odobri.

Za vrijeme malih odmora (u trajanju od 5 minuta) ucenici predmetne nastave mijenjaju
ucionice prema rasporedu sati, a u€enici razredne nastave ostaju u istoj, uz kratku pauzu
koju koriste kao pripremu za sljededi sat ili za odlazak u WC.

Clanak 23.

Zbog sigurnosti u¢enika tijekom boravka u Skoli za vrijeme malih odmora nije dozvoljeno
napustanje Skolske zgrade i velikih odmora ucenicima nije dozvoljeno napustanje prostora
zgrade i $kolskog dvori$ta Skole.

U sluéaju svojevoljnog napustanja $kolskog prostora Skola ne odgovara za u¢enikovu
sigurnost i o tome ¢e obavijestiti roditelja/skrbnika.

Clanak 24.

Radi neometanog odvijanja nastave mobilni telefoni i drugi tehnicki uredaji moraju biti
iskljuéeni i spremljeni na za to predvidena mjesta.

Iznimno, i u hitnim slu¢ajevima, uz odobrenje ucitelja, stru¢nog suradnika ili ravnatelja Skole,
ucenik moze koristiti mobilni telefon ili drugi tehnicki uredaj za komunikaciju.

Clanak 25.

Tijekom boravka u Skoli u€¢enicima nije dopusteno koridtenje mobilnih telefona ili drugih
tehnickih uredaja u svrhu neovlastenog:

e audiosnimanja,

e videosnimanja,

e fotografiranja.

* neprimjerene elektronicke komunikacije



Od odredbi stavka 1. ovog clanka izuzeti su ucenici koji navedene radnje obavljaju tijekom
nastave i drugih odgojno-obrazovnih sadrzaja, pod stru¢nim vodstvom ucitelja.

Svako neovlasteno snimanje i fotografiranje predstavlja teze krSenje ovog Pravilnika te
vazecih zakona Republike Hrvatske.

Clanak 26.
U slucéaju krsenja odredbi ¢lanka 24. i 25. ovog Pravilnika, ucitelj, razrednik, struc¢ni suradnik,
ravnatelj ili zaposlenik Skole imaju pravo privcemeno oduzeti i zadrzati mobilni telefon ili

drugi tehnicki uredaj do dolaska roditelja/skrbnika uéenika po njega.

Razrednik je obvezan o poduzetoj radnji u najkracem mogucem roku obavijestiti
roditelja/skrbnika te ga pozvati da preuzme mobilni telefon ili drugi tehnicki uredaj.

Mobilni telefon ili drugi tehnicki uredaj do dolaska roditelja pohranjuje se u tajnistvu ili
prostorijama stru¢ne sluzbe Skole.

Razrednik prilikom razgovora upozorava roditelja/skrbnika na krsenje ovog Pravilnika i
mogucde posljedice koje iz toga proizlaze.

Clanak 27.
Za vrijeme boravka u Skoli uéenici su obvezni odgovorno skrbiti o svojim stvarima.
Ucenicima se ne preporuca unos$enje vrijednih osobnih predmeta (nakit, mobitel ...) u
prostore Skole. Skola nije odgovorna za nestanak vrijednih i ostalih osobnih predmeta te

novca ucenika za vrijeme boravka u Skoli.

Za izgubljene predmete u Skoli uéenici se obraéaju dezurnom ucitelju ili razredniku svog
razrednog odjela.

Clanak 28.

Skolsku knjiZznicu ucenici koriste prema utvrdenom rasporedu. Raspored se objavljuje na
ulazu u knjiznicu.

Ucenici su obvezni posudene knjige ¢uvati, pazljivo ih koristiti i vratiti u utvrdenom roku
neosteéene, odnosno u stanju u kojem su preuzete.

U slucaju gubitka ili veceg ostedenja knjige, ucenik, tj. roditelj/skrbnik duzan je Stetu
nadoknaditi u iznosu trZiSne cijene za njeno dovodenje u prethodno stanje.

Clanak 29.

Uéenici su obvezni ¢uvati ra¢unala i drugu ra¢unalnu opremu za vrijeme boravka u
informati¢koj ucionici i ostalim prostorima Skole.



Ucenicima nije dozvoljeno koristenje racunala na nacin koji bi oStetio programski dio
raCunala.

Prilikom kori$tenja racunala te mreZnih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta) uéenici su
obvezni ponasati se u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

U&enicima prilikom kori$tenja resursa Skole nije dozvoljeno slati poruke nepo¢udnog
sadrzaja putem elektronske poste, komunicirati putem chat-a s drugim osobama na nacin
neprimjeren dobi ucenika, pregledavati usluge i sadrzaje World Wide Weba neprimjerene
njihovom uzrastu.

PRAVA | OBVEZE UCITELIA
Clanak 30.

Zaposlenici Skole obvezni su dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno odlukom
ravnatelja Skole o rasporedu radnog vremena kako bi se nastava i ostali poslovi mogli uredno
obavljati.

Radno vrijeme ucitelja utvrdeno je rasporedom sati koji se donosi na pocetku Skolske godine
te izmjenama i dopunama u rasporedu sati koje se donose tijekom Skolske godine.

Svaki ucitelj obvezan je svakodnevno prije odlaska s radnog mjesta informirati se na oglasnoj
plo¢i u zbornici Skole o eventualnim izmjenama rasporeda sati, zamjenama odsutnih kolega
ili o drugim vaznim obavijestima u vezi s organizacijom nastave.

Clanak 31.

U¢itelji dolaze u Skolu uredno i pristojno odjeveni u skladu s djelatnosti koju obavljaju,
postujuci pravila osobnog izgleda neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti i
Etickog kodeksa Skole.

Clanak 32.

Zaposlenici Skole obvezni su poslove svog radnog mjesta i druge povjerene im zadatke
obavljati savjesno, pridriavajuéi se zakona i propisa te op¢ih akata Skole kao i Godi$njeg
plana i programa rada Skole.

Clanak 33.

Uditeljima nije dopusteno korisStenje mobilnih telefona i ostalih tehnic¢kih naprava koje mogu
ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje sjednica
struénih tijela Skole (Razredna vijeéa, Uciteljska vijeéa, struéni aktivi, ispitne komisije i sl.).

Od pravila iz stavka 1. ovog ¢lanka izuzimaju se sluéajevi kada se mobilni telefoni i ine
tehnicke naprave koriste isklju¢ivo u profesionalne svrhe iz domene Zivota i rada u Skoli.



DEZURSTVO

Clanak 34.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju djelatnici Skole i pomo¢no osoblje. Raspored deZurstava
djelatnika odreduje ravnatelj, raspored deZurstava redara odreduje razrednik.

a)

RAZREDNI REDARI
Clanak 35.

U svakom razrednom odjelu razrednik tjedno odreduje ucenike redare (2 ucenika).
Ucenici redari:

b)

pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose potrebna nastavna sredstva i
pomagala,

prijavljuju uciteljima nenazoc¢ne ucenike,

prijavljuju oStecenja te ucitelja izvjeS¢uju o nadenim predmetima na pocetku sata,
brinu se o Cistoci i redu u ucionici tijekom nastavnog procesa,

po zavrSetku nastavnog sata posljednji napustaju uionicu uz provjeru ispravnosti
ucionice, ostecenja klupa, zidova, stolica i ostaloga inventara te o uocenim
oStecenjima izvjeScuju ucitelja.

POMOCNO OSOBLIE
Clanak 36.

DuZnosti i obveze pomocnog osoblja su sljedece:

c)

docekivanje, primanje, obavjestavanje i upudivanje stranaka i roditelja ué¢enika
trazenim odnosno nadleznim osobama u Skoli,

najava posjeta stranaka, roditelja i gostiju ravnatelju Skole, stru¢noj sluzbi, u¢iteljima
i drugim radnicima Skole,

ispracaj stranaka, roditelja, gostiju prilikom izlaska iz Skolske zgrade,

izvjeStavanje dezurnog ucitelja ili drugog nadleznog djelatnika o znacajnim
zbivanjima u Skoli, osobito ako je rije¢ o neprihvatljivom ponasanju stranaka pri
ulasku u zgradu Skole,

prema rasporedu Skolskim zvonom/melodijom davanje znaka za pocetak i zavrSetak
nastave, odnosno pocetak i zavrSetak nastavnog sata

DEZURNI UCITELI
Clanak 37.

Kako bi se osiguralo djelotvorno odvijanje odgojno-obrazovnog rada, organizira se dezurstvo
zaposlenika Skole.

Raspored dezurstava zaposlenika odreduje ravnatelj Skole, a objavljuje se na oglasnoj plo¢i u
zbornici Skole.



Dezurni ucitelji imaju obvezu sacekati ucenike na Skolskom dvoristu prije pocetka nastave,
pustati ucenike u zgradu nakon prvog zvona kojim se oznacava ulazak u skolu, brinuti se o
redu i primjerenom ponasanju uc¢enika za vrijeme malog i velikog odmora. Posebnu vaznost
imaju dezurstva za vrijeme velikog odmora kada ucenici imaju marendu.

Za vrijeme velikog odmora dezurni ucitelji borave na Skolskom dvoristu s u€enicima, a

u slucaju nepovoljnih vremenskih prilika zajedno s u€enicima borave u predvorju skole.

Clanak 38.
Pored navedenih duznosti dezurni ucitelji:
e brinu o redu prilikom ulaska uéenika u Skolu, odnosno izlaska iz Skole, te tijekom
malih i velikog odmora,

e upozoravaju ucenike da se ponasaju u skladu s Kuénim redom,
e obavljaju i druge poslove iz domene Zivota i rada u Skoli.

ODNOS PREMA SKOLSKOJ IMOVINI | OSOBNIM STVARIMA
Clanak 39.
U¢&enici imaju obvezu ¢uvanja imovine Skole kako se ista ne bi ostetila.
Za $tetu koja nastane u Skoli (na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi
Skole) odgovaraju roditelji/staratelji uéenika pocinitelja i duzni su istu nadoknaditi
djelomicno ili u cjelini u iznosu trziSne cijene za njeno dovodenje u prethodno stanje.

Clanak 40.

U slucéaju utvrdivanja odgovornosti za Stetu, zajedno s roditeljima odgovara i uc¢enik koji ju je
pocinio.

Ako se utvrdi da je u Stetnoj radniji vise pocinitelja, ali se ne moze utvrditi koji je od
pocinitelja Stetu uzrokovao ili se ne mogu utvrditi njihovi udjeli u pocinjenoj Steti, a izvjesno
je njihovo Stetno djelovanje, odgovornost za Stetu snose podjednako svi koji su sudjelovali u
Stetnoj radnji. Naknadu odreduje ravnatelj Skole prema ucinjenoj procjeni Stete.

Clanak 41.

Svaki uoceni kvar na instalacijama ili drugi kvar ucitelji i ucenici duzni su prijaviti dezurnom
ucitelju, tajniku odnosno pomoéno-tehni¢kom osoblju.

Clanak 42.

Ucéenici su takoder duzni ¢uvati svoju odjecu i pribor, kao i odjecu i pribor drugih ucenika i
ucitelja.

U slucaju otudivanja ili ostecivanja tudih stvari pocinitelj je duzan Stetu nadoknaditi.



Nadoknada Stete prepusta se medusobnom sporazumu roditelja tih ucenika.

Svjesno ili namjerno otudivanje ili unistavanje skolskih stvari ili stvari drugih uc€enika povlaci
sa sobom i primjerenu pedagosku mjeru.

MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 43.
Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji pridrzavati se normi lijepog ponasanja.
U komunikaciji izmedu uéenika obostrano nije dopusteno:
e koriStenje povisenih tonova,
e vrijedanje,
e omalovaZavanje,
e ismijavanje iz bilo kojeg razloga,
e zastraSivanje, psovanje, prostacenje,
e iznudivanje novaca
¢ neovlasteno snimanje i fotografiranje te distribucija istog.
Clanak 44.
Obveza je svakog ucenika u medusobnoj komunikaciji da eventualne sporove i sukobe sa
pojedinim ucenicima rijesi uz pomo¢ ucitelja, pedagoske sluzbe ili ravnatelja koji pritome
vode rac¢una i o individualnim osobinama ucenika i obiteljskim prilikama.
U medusobnim odnosima izmedu ucenika nije dopusteno nesporazume rjesavati verbalnim i

fizickim nasiljem.

MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA | ZAPOSLENIKA SKOLE
Clanak 45.

Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema svim zaposlenicima Skole te prema poznatim i
nepoznatim osobama.

U¢enici su duzni pozdraviti zaposlenike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega pozdravom
,Dobro jutro", ,,Dobar dan", ,Dobra vecer" i ,,Dovidenja".

Zaposlenici Skole duZni su na u¢enikov pozdrav odgovoriti.



Clanak 46.
Pri ulasku, izlasku ili kretanju po Skoli u¢enici trebaju dati prednost starijim osobama.
Clanak 47.

Odnos izmedu ucitelja i u¢enika mora biti na razini medusobnog uvazavanja i pruzanja
pomoci u ostvarivanju odgojno-obrazovne djelatnosti Skole.

Za vrijeme nastave ucenici aktivno i disciplinarno sudjeluju na nastavnom procesu te uredno
izvrSavaju obveze.

U komunikaciji izmedu ucitelja i u¢enika, drugih djelatnika skole i u¢enika obostrano nije
dopusteno:

e koriStenje poviSenih tonova,

e vrijedanje i omalovazavanje,

* ismijavanje,

e neovlasteno snimanje i fotografiranje te distribucija istog.

DUZNOST | PRAVA RODITELJA/SKRBNIKA UCENIKA
Clanak 48.

DuZnosti roditelja, odnosno staratelja u¢enika su da se redovito informiraju o ucenju,
napredovanju i vladanju uéenika tijekom Skolske godine u vrijeme koje je odredeno za
primanje roditelja, a koje je Skola duZna organizirati.

Individualne informacije za roditelje u¢enika svih razrednih odjela odrzavaju se jednom
tjedno. Dan i vrijeme za individualne informacije utvrduje ucitelj prema vlastitoj satnici.
Obveza je svakog ucitelja obavijestiti uenike o svojem terminu za informacije.

Raspored informacija za roditelje/skrbnike izvje$en je na ulazu u Skolu i/ili objavljen na
mreZnoj stranici Skole.

Informacije o uc¢enju i vladanju u pravilu se ne daju posljednjih 10 dana nastave i u pravilu se
ne daju telefonom, ve¢ osobnim kontaktom s roditeljem. U slu¢aju izvanrednih situacija
moguce su promjene.

Clanak 49.
Radi izvjeStavanja o ponasanju, radu te uspjehu ucenika, roditelji/skrbnici u¢enika prema

potrebi mogu biti pozvani izvan odredenog vremena na informacije za roditelje na poziv
razrednika, razrednog ili drugog ucitelja, stru¢nog suradnika ili ravnatelja Skole.



Na poziv razrednika, struénog suradnika ili ravnatelja Skole roditelji, odnosno skrbnici, dolaze
na razgovor u Skolu prema datumu i satu nazna¢enom u pozivu.

Clanak 50.

Roditelj/skrbnik treba postivati radno vrijeme uditelja i izbjegavati dolazak na informacije
izvan redovitih termina jer to moze prouzrociti zadrzavanje ucitelja i njegovo kasnjenje na
nastavu.

Ako roditelj/skrbnik u¢enika dolazi u Skolu radi trazenja odgovarajuéih informacija od strane
razrednika ili ucitelja izvan odredbi ¢lanka 52. 1 53., ne moZe ostvariti to pravo ako je ucitelj
na nastavi ili drugim oblicima odgojno-obrazovnog rada te sjednicama struénih tijela Skole.

Roditelji/skrbnici ne mogu samovoljno ulaziti u ucionicu za vrijeme nastave.
Clanak 51.

Roditeljski sastanci razrednog odjela sazivaju se tijekom nastavne godine najmanje tri puta.
Clanak 52.

Izostanke i zakasnjenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada ucenici su duzni
opravdati pisanom ispri¢nicom roditelja, skrbnika, lije¢nika ili nadlezne institucije u roku od 7
(sedam) dana od povratka ucenika u Skolu koju je potpisao roditelj ili skrbnik.

Roditelj ili skrbnik tijekom Skolske godine moze osobno ili pisanim putem opravdati
razredniku izostanak svog djeteta s nastave za koji nije dostavljena ispri¢nica, u trajanju od
najviSe 3 (tri) radna dana (pojedinacna ili uzastopna) koji ne mogu biti uzastopni.

Roditelji ili skrbnici duzni su Skolu obavijestiti o razlozima izostanka u¢enika u roku od 3 (tri)
dana od prvog dana izostanka ucenika iz Skole.

Opravdanim izostankom smatra se bolest u¢enika, smrtni slu¢aj u obitelji, problemi u
prometu, elementarna nepogoda, bolest ¢lana ili ¢lanova obitelji.

Ucenik moZe izostati s nastave po odobrenju:

- predmetnog ucitelja, temeljem odobrenja ucitelja kojeg je usmeno unaprijed zatrazio
roditelj odnosno skrbnik u hitnim slu¢ajevima — za njegov sat

- razrednik — do 3 radna dana, temeljem pisane zamolbe roditelja odnosno skrbnika

- ravnatelja - do 7 radnih dana, temeljem pisane zamolbe roditelja odnosno skrbnika

- Uciteljskog vije¢a — do 15 radnih dana, temeljem pisane zamolbe roditelja odnosno
skrbnika .

Neopravdani izostanci s nastave odnosno aktivnosti koje su propisane Godisnjim
planom i programom rada predstavljaju povredu duZnosti uéenika i zahtijevaju izricanje
pedagoskih mjera sukladno Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.



PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLIIVIH
OBLIKA PONASANIJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELISTVA | NASILIA

Clanak 53.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne, etnicke pripadnosti
ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog
poloZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog
naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 54.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti,
diskriminacije i drugog neprimjerenog ponasanja.

Ako dode do slucaja nasilja medu ucenicima ucitelj mora odmah zaustaviti nasilno
ponasanje, prijaviti takvo ponasanje ravnatelju, stru¢noj sluzbi i razredniku. Oni ¢e
razgovarati s u¢enikom Zrtvom nasilnog ponasanja, u¢enikom pociniteljem nasilnog
ponasanja te drugim ucenicima i odraslim osobama koje imaju informacije o poc¢injenom
nasilnom ponasanju. O tome ¢e obavijestiti roditelje/skrbnike i poduzeti mjere koje su
potrebne. O svemu ¢e se sastaviti sluzbene biljeske i voditi odgovarajuce evidencije koje ée
se na zahtjev dostaviti drugim nadleznim tijelima u skladu s Pravilnikom o nacinu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz st.1. ovog
Clanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovog ¢lanka nastavi s krSenjem zabrane

iz stavka 1. ovog ¢lanka, treba zatraZiti da se udalji iz prostora protupravnog Cinjenja. Ako se
osoba ne udalji, svatko se treba za pomo¢ obratiti najbliZzoj policijskoj postaji.

RADNO VRIJEME
Clanak 55.

Kalendar rada Skole te organizacija nastave i smjene utvrduju se Godi$njim planom i
programom rada Skole za svaku Skolsku godinu.

Ucenici i njihovi roditelji/skrbnici obvezni su postivati odredbe iz stavka 1. ovog ¢lanka.



Clanak 56.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu u dvije smjene u skladu s rasporedom sati i
zaduzenjima u dopunskoj, dodatnoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima u skladu s
GodisSnjim planom i programom.

Jutarnja smjena pocinje u 8.00 sati, a popodnevna u 13.30 sati.
Clanak 57.

Djelatnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije prisutnosti na radu odreduje ravnatel;.

Prijevremeno napustanje radnog mjesta bez prethodne suglasnosti ravnatelja smatrat ¢e se
povredom radne obveze.

Kasnjenje na radno mjesto smatrat ¢e se nemarnim odnosom prema radu i radnim
zadatcima.

Clanak 58.

Radno vrijeme ravnatelja je ponedjeljak, srijeda i petak u jutarnjoj smjeni, a utorak i ¢etvrtak
u poslijepodnevnoj smjeni. Ravnatelj prima stranke u radno vrijeme prema prijemu stranaka
objavljenom na web stranici skole.

Radno vrijeme pedagoga, socijalnog pedagoga i knjizni¢ara izvjeSeno je na vratima i na web
stranici Skole te je rasporedeno u jutarnjoj i poslijepodnevnoj smjeni.

Radno vrijeme tajnistva, racunovodstva i raunovodstvenog referenta izvjeSeno je na
vratima i na web stranici Skole te je rasporedeno u jutarnjoj i poslijepodnevnoj smjeni.

XIIl. BORAVAK STRANAKA U SKOLI
Clanak 59.

Roditelji/skrbnici u¢enika, gradani i druge stranke za vrijeme uredovnog vremena imaju
pravo ulaziti u Skolu te traZiti odgovarajuce informacije i obavijesti:

e uvrijeme individualnih informacija za roditelje,

e uvrijeme naznaceno za prijem stranaka u tajniStvu, raCunovodstvu, ravnatelju

e udogovoreno vrijeme kod strucne sluzbe.

Navedeno pravo iz stavka 1. ovog ¢lanka roditelji i skrbnici u¢enika, gradani i druge stranke
mogu koristiti samo uz uvjet da svojim prisustvom ne ometaju normalno odvijanje nastavnog
procesa te ostalih oblika odgojno-obrazovnog rada u Skoli.

Roditeljima/skrbnicima ucenika, gradanima i drugim strankama, za vrijeme trajanja nastave,
nije dopusteno ulaziti u u¢ionice, $kolsku sportsku dvoranu te ostale prostore Skole u kojima
se odvija nastava i ostali oblici odgojno-obrazovnog rada.



Clanak 60.

Stranke se prilikom dolaska u Skolu obvezno javljaju pomoénom osoblju i ostavljaju podatke
0 svom imenu i prezimenu te razlogu dolaska.

Pomo¢no osoblje odvodi stranku u odgovarajucu sluzbu Skole.

KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 61.

Ucenicima koji krSe odredbe Kuénog reda bit ¢e izreCena odgovarajuéa pedagoska mjera
prema Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i Statutu Skole.

Postupanje prema odredbama ovog Kuc¢nog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
uéenika Skole.

Clanak 62.

Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovog Kué¢nog reda odgovoran je za tezu povredu
radne obveze.

Clanak 63.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi unutarnji red, dezurni zaposlenik, ucitelj ili ravnatelj

udaljit ée iz prostora Skole. Ako se osoba na zamolbu ne udalji, potrazit ¢e se pomo¢ najblize
policijske postaje.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 64.
Pocetkom svake Skolske godine razredni ucitelji i razrednici su duzni na roditeljskim
sastancima upoznati roditelje s odredbama ovog Kuc¢nog reda, a ucenike na prvom satu
razrednog odjela svake nove sSkolske godine.

Clanak 65.

Ovaj Kuéni red moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je
donesen.



Clanak 66.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu osmog dana od objavi na oglasnoj plo¢i Skole.

Danom stupanja na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaZiti Kucni red donesen na sjednici
Skolskog odbora odrzanoj 04.02.2016. godine, a koji je stupio na snagu 12.02.2016. godine.

KLASA: 011-02/22-01/1
URBROJ: 2170-39-01-22-01

Viskovo, 26.04.2022.

Predsjednica Skolskog odbora:

Natasa Marici¢, prof.

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 27.04.2022. godine, a stupio je na snagu
dana 05.05.2022. godine.

Ravnateljica:

lvana Zagar, mag.prim.educ.



