Na temelju ¢lanka 80. Statuta Osnovne $kole ,Sveti Matej” Viskovo (u daljem tekstu: Skola), Skolski
odbor je na sjednici odrZzanoj 10.07.2024. godine donio

POSLOVNIK O RADU KOLEGIJALNIH THELA

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu kolegijalnih tijela (Uciteljskog vijeca, Razrednih vijeéa, Vijeca roditelja,
Vije¢a ucenika) ureduje se:

- pripremanje sjednica
sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala
vodenje sjednica i nadin odlucivanja ¢lanova
poloZaj, prava i obveze ¢lanova i drugih osoba
izvjeééivanje radnika i uéenika Skole te osnivaca o radu tijela
rieavanje drugih pitanja znacajnih za rad i odluc¢ivanje na sjednicama kolegijalnih
tijela.

Clanak 2.

Odredbe Poslovnika o radu kolegijalnih tijela (u daljem tekstu: Poslovnik) se primjenjuju na
¢lanove te na druge osobe koje su nazo¢ne na sjednicama i sudjeluju u radu kolegijalnih tijela.

Clanak 3.

0 pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika brine se predsjednik kolegijalnog tijela ii drugi
¢lan koji predsjedava sjednici.

lzrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muske i Zenske osobe.

1. SJEDNICE KOLEGUALNIH TUELA
Sazivanje i pripremanje sjednica
Clanak 4.
Kolegijalno tijelo radi na sjednicama.

Uz &lanove tijela, na sjednicama mogu biti nazoc¢ne i druge osobe kada im to pravo pripada
po zakonu, podzakonskim aktima, aktom osnivaca ili aktom Skole, na poziv ili na vlastiti zahtjev.

Ako tijelo odluci sjednicu zatvoriti za javnost ili ako pojedine osobe svojim ponaSanjem
ometaju rad tijela ili ako u prostoru odrZavanja sjednice nema dovoljno prostora, tijelo po zakonu ili
aktu Skole moZe iskljuciti sa sjednice osobe koje nisu ¢lanovi tijela.
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Predstavnici sredstava javnog priopcavanja mogu biti nazoéni na sjednicama tijela ako su
pozvani ili na vlastiti zahtjev, a uz odobrenje predsjednika kolegijalnog tijela.

Clanak 5.

Kada se na sjednicama kolegijalnog tijela raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Skole, sjednice se odrZavaju samo uz nazoénost
Clanova tijela.

Clanak 6.

Sjednice kolegijalnih tijela se odrZzavaju prema potrebi, osim ako to nije drugacije odredeno
zakonom, podzakonskim aktom, opéim aktom osnivaca ili opcim aktom Skole.

Clanak 7.
Sjednice kolegijalnih tijela se odrZavaju u pravilu u sjedistu Skole.

U okolnostima koje sprecavaju ¢lanove kolegijalnih tijela da izravno sudjeluju na sjednicama
zbog vise sile (elementarna nepogoda, epidemija i slicno) i drugih objektivnih ili osobnih stanja
ravnatelj je duzan u tu svrhu osigurati clanovima upotrebu informacijsko-komunikacijskih tehnologija
kojima u okviru obavljanja poslova i inace raspolaZe (koristenje dodijeljene osobne adrese
elektronicke poste ili osobne adrese elektronicke poste koju radnik poslodavcu navede kao svoju
vazecCu adresu elektroni¢ke poste, obavjeStavanje putem odredene poveznice na mreznim
stranicama poslodavca, koriStenje video kontakta za odrZavanje sjednica i sli¢no).

Clanak 8.

Predsjednik kolegijalnog tijela priprema i razmatra materijale za sjednicu i obavlja druge
poslove za pripremanje sjednice. U pripremi sjednice predsjedniku pomaZe ravnatelj ili druge osobe
koje obavljaju poslove povezane s pitanjima za raspravu na sjednici.

Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija uc¢inkovito i ekonomicno, a
odluke donose pravodobno i u skladu s op¢im aktima Skole.

Ako predsjednik tijela ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno strucno ili
precizno uraden ili dokumentiran, vratit ¢e ga na doradu ili ga nece uvrstiti na sjednicu.

Clanak 9.

Materijal na sjednici obrazlaze osoba koja je materijal pripremila ili na koju se materijal
odnosi. -




